附件二
中国海洋大学
“世纪先风”学术会议资助专项申报表
	会议名称
	

	举办日期
	月日   -----    月日
	会议地点
	

	会议筹备组（委员会）
	负责人及主要成员：
	联系人
	

	
	
	电话
	

	会议的目的、意义及主要内容：


























	单位意见：



书记签字：                           院长签字：
                     单位公章：
（需对会议的学术水平、政治审查给出意见）        年   月   日

	会议经费及预算

	预算科目
	经费（元）
	预算依据

	专家城市间交通费
	
	专家往返路费

	专家劳务费
	
	


	论文集出版费
	

	

	会务费
	住宿费
	
	

	
	伙食费
	
	

	
	市内交通费（含车辆租赁费）
	
	

	
	会议场租费
	
	

	
	会议材料制作打印费
	
	

	合计
	

	“一流大学建设”专项经费支持以外其他经费来源及额度：

	党委宣传部意见：



负责人签字：
年 月 日

	文科处意见：










负责人签字
年 月 日



备注：该表在举行会议两周前提交纸质版和电子版，双面打印一式一份，同时提交相关材料。具体要求见“填写指南”。

附件：需要文科处资助科目预算及说明
1、专家城市间交通费(含专家姓名)：

2、劳务费(含专家姓名、单位、职务及劳务费标准)：

3、住宿费（含专家姓名及会务组一间）：

4、伙食费（参会专家人数及校内教师人数）：

5、场地租用费：

6、市内交通费或租车费：

7、办公用品（含资料费、打印费）：

8、论文集出版费：

9、设备租赁费：

10、国际差旅费
合计：

（备注：所列科目供参考，具体格式及辅助说明文件可根据实际情况制定提交）








“世纪先风”学术会议资助专项申报表填写指南

    为便捷和规范我校相关科研机构及人员申请“世纪先风”学术会议资助专项，特根据相关政策文件，拟定本指南，供申报机构及人员参考。
    一、基本财务规定
    按照海大财字（2016）23号文件的规定，会议费开支实行综合定额控制，各项费用之间可以调剂使用，在综合定额标准以内据实报销。其标准如下（单位：元/天/人）：
	会议类别
	住宿费
	伙食费
	其他费用
	合　计

	国内管理会议
	340
	130
	80
	550

	在华举办国际会议
	700
	200
	300
	1200


1、国内管理会议：
校外参会专家的会务费标准为550元/人/天（其中，住宿费340元；伙食费130；市内交通、办公用品、场租费合计80元）；
校内参会专家为210元/人/天（伙食费130；市内交通、办公用品、场租费合计80元）；
参会学生80元/人/天（没有住宿和伙食费）。
2、国际会议：
已通过学校国际处报送教育部备案，并由国际处出具“国际会议审批情况说明”送达财务处和文科处，方可认定为国际会议。另外，还需要同时提交《中国海洋大学外宾接待计划表》，该表中“审批意见”由文科处处长和会议申报单位领导一同签字盖章。
境内外参会专家的会务费标准一致。
参会学生300元/人/天（没有住宿和伙食费）。
二、资助原则及标准
1、资助额度
对于经审核评审程序已经立项的“世纪先风”学术会议项目，文科处一般给予会议总预算额度50%-80%的资助。
2、资助科目及标准
资助科目主要包括：
（1） 受邀作学术报告、主持会议及进行重要点评工作的高层次专家的差旅、食宿和劳务费由学校全额承担，根据目前学校财务处的相关规定，专家劳务费金额每人每天不超过500元。其他资助报销额度参考《中国海洋大学“世纪先风”学术会议资助专项实施办法（试行）》和学校财务处相关规定执行。
对于其他专家（包括邀请的学术刊物编辑及重要媒体人士等）如确需资助，需申请方在报送文件中对其在会议中的作用及资助的必要性进行说明，经审核后确定资助对象及标准；
我校会议召集人及会务组成员不得从中领取劳务费。
[bookmark: _GoBack]（2）基本财务规定允许范围内的会议场租费、必要的设备租用费由文科处全额承担；
（3）基本财务规定允许范围内的市内交通费（含租车费）、资料打印费及其他费用，文科处根据申请额度结合会议重要程度予以部分支持；
   （4）会议论文集出版费一般不予以资助，如主办方认为确有必要的，需单独提交会议论文集出版申请书，对出版的必要性及其价值进行论证，原则上需在海大出版社出版。
 3、报送文件
 申请资助时，需一并提交以下文件：
（1）中国海洋大学“世纪先风”学术会议资助专项申报表
（2）需要文科处资助科目预算及说明（附件）
（3）其他辅助材料，包括会议日程表，参会专家名单。会议论文集出版申请书另行报送。
4、品牌学术会议
（1）我校定期主办的在学术界或实务界具有重大影响力的学术会议，可以被认定为我校品牌学术会议，其认定标准及程序另行规定；
（2）我校品牌学术会议资助额度不受前述标准限制；
（3）我校品牌学术会议论文集出版不需要进行专门论证，可以选择适宜出版社出版。
三、本指南自颁布之日起生效，由文科处负责解释，在实施过程中，如果相关政策文件发生变化，与本指南发生冲突的，以相关政策文件为准。


