附件4：

山东省软科学研究计划项目网上申报说明
1、申请人、申报单位、主管部门在进行网上申报之前，请登陆山东省科技厅网站（www.sdstc.gov.cn）“政务大厅”的“山东省科技发展计划申报系统”（http://jihlx.sdstc.gov.cn/stdpms/），点击“在线帮助”，仔细阅读用户使用手册。
2、下载申请书。申请人登陆“山东省科技计划管理信息系统”（http://jihlx.sdstc.gov.cn/stdpms/），点击左侧计划类别导航中的“山东省软科学研究计划”，在“相关下载”栏中根据申报项目类别下载相对应的项目申请书。
3、编制申请书。申请人按照有关填写要求认真编制申请书（在黄色框内填写信息）。编制申请书前，务必认真阅读在线帮助《申报书填写注意事项》。
4、申请人获得申报账号。申请人通过申报账号在网上进行项目申报，其申报账号由申报单位创建。
初次申报项目的申报单位，首先注册申报单位账户（已注册的不用再注册）。方式一，申报单位将申报信息提供上级主管部门，由主管部门创建申报单位账户；方式二，申报单位点击申报系统右上角的“申报单位注册”，填写账户及单位信息，由上级主管部门审核，通过后登录。
申报单位登录系统后，进入“我的单位管理”，点击“申报者管理”，创建申报者账户。若申报单位有多名申报者，可收集所有申报者信息填写“创建申报者模板”，批量创建申报者账户。
5、项目申报。申请人于项目申报期间登录“山东省科技计划管理信息系统”的山东省软科学研究计划系统，点击“项目申报”，通过申报账户登陆后上传申请书。上传过程系统将校验申请书内容，自动填写项目编号。
6、项目信息修改和定稿。申请书上传成功后，申请人可在受理日期截止前，通过“我的项目管理”修改申请书，并查询申报进度。网上申请书与书面申请书必须一致。
7、主管部门登录“山东省科技计划管理信息系统”的山东省软科学研究计划系统，点击“申报项目管理”，对申报项目进行审核。按照申报要求，重大公开招标项目没有限额指标，可根据实际情况进行推荐；面上项目需在给定的推荐项目限额之内进行推荐，超过指标的项目不能推荐上报。网上申报之后，在规定时间内及时报送书面材料。

特别注意：上报项目应逐级进行，否则，二级主管部门申报的项目，一级主管部门看不到。以济南市科技局为例，历下区申报项目时，首先由历下区科技局进行推荐，才能进入济南市科技局进行管理，然后，再由济南市科技局进行推荐，才能推荐成功。
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